
 

 
                                                                                                                                                                                   

 

١٦                                                                                                        
 

 

 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 جهاز الاشراف والتقويم العلمي

 دائرة ضمان الجودة والاعتماد الاكاديمي

 قسم الاعتماد / شعبة المختبرات

 الدليل الارشادي 

رة وزا مختبراتجودة ل العراقيةلمعايير ل
 التعليم العالي والبحث العلمي

 
 
 
 

  نماذج مقترحة  -ذ
 ورموزها جرد بالاجهزة المختبرية -١
  

 ت
اسم 
 الجهاز

رمز 
 الجهاز

الرقم 
نوع المنشأ التسلسل

 الاستخدام

 تاريخ
الدخول 

 بالعمل

سنة 
 الصنع

        
 
 

 جرد بالمعدات المختبرية -٢

اسم ت 
 المعدة

رمز 
 المعدة

الرقم 
نوع المنشأ التسلسلس

الاستخدام

تاريخ 
الدخول 
 بالعمل

سنة 
 الصنع

         
 

 جرد بالموجودات والاثاث المختبري  -٣

رمز اسم المادة  
 المادة

الرقم 
نوع المنشأ  التسلسلس  

 الاستخدام 

تاريخ 
الدخول 
 بالعمل 

 ملاحظات 

              
 
 الطرق القياسية للفحوصات ).قائمة  بالفحوصات ( انواع الفحوصات وفق الاجهزة الموجودة +  -٤

اسم ت
 االفحص

رمز 
 الفحص

مستوى 
 الخطورة

القائم 
طريقة الفحص  رمز الجهاز بالفحص

 القياسية 
       

       
 بالتجارب المنهجية التعليمية ( تعليمة عمل لكل تجربة )قائمة    -٥

المرحلة الدراسية     رمز التجربة  اسم التجربة    ت 

المنهاج 
العلمي( 

المادة العلمية 
  ( 

رمز  عدد الاجهزة  لخطورة  امستوى 
 الجهاز 



 

 
                                                                                                                                                                                   

 

١٧                                                                                                        
 

 

 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 جهاز الاشراف والتقويم العلمي

 دائرة ضمان الجودة والاعتماد الاكاديمي

 قسم الاعتماد / شعبة المختبرات

 الدليل الارشادي 

رة وزا مختبراتجودة ل العراقيةلمعايير ل
 التعليم العالي والبحث العلمي

 
 لكل جهاز -الصيانة لاجهزة المختبر سجل -٦

 رمز الجهاز                                                                اسم الجهاز                                                           
 الملاحظات  رقم تقرير الصيانة  امر عمل الصيانة جهة الصيانة التاريخ ت
 
 سجل ترميز تعليمات العمل القياسية -٧

 ت
 اسم

الطريقة 
 القياسية

اسم 
 رمز الفحص الفحص

رمز 
الطريقة 
 القياسية

اسم 
 الجهاز

رمز 
 الملاحظات الجهاز

        
 
 
   التدقيق الداخليخطة   -٨

 

 
 سجل تقارير التدقيق الداخلي  -٩

 
 سجل الحوادث  -١٠

معيار  التاريخ العدد
 التدقيق

الوثائق 
 المرجعية

رئيس 
وأعضاء 

فريق 
 التدقيق

تاريخ 
 التدقيق

المسؤول 
 المباشر

تاريخ 
البدء 

 والانتهاء

الملاح
 ظات

         

معيار  التاريخ العدد
 التدقيق

المختبر 
المدقق 

 عليه

تاريخ 
 التدقيق

اعضاء 
فريق 

 التدقيق

رقم 
 التقرير

المتابعة  طلب الاجراء التصحيحي
وغلق 

التاريخالعدد الموضوع
          

 العدد
تاريخ 

تقرير 
 الحادث

نوع 
 الحادث 

نوع  
 الاصابة

عدد 
 الاصابات 

تاريخ 
 الحادث 

طريقة 
معالجة 
 الحادث 

مسؤول 
 الملاحظات  المختبر 

         



 

 
                                                                                                                                                                                   

 

١٨                                                                                                        
 

 

 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 جهاز الاشراف والتقويم العلمي

 دائرة ضمان الجودة والاعتماد الاكاديمي

 قسم الاعتماد / شعبة المختبرات

 الدليل الارشادي 

رة وزا مختبراتجودة ل العراقيةلمعايير ل
 التعليم العالي والبحث العلمي

 
 تقرير التدقيق الداخلي  -١١

 العدد: 
 التاريخ :

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 رقم برنامج التدقيق : -١
 رقم التقرير: -٢
 موضوع التدقيق : -٣
 نوع التدقيق : -٤
 القائم بالتدقيق السابق : -٥
 التدقيق :ملخص  -٦

 المقابلة : -
 عملية التدقيق: -
 المقابلة الختامية : -
 المتابعة:  -

 الملاحظات : -٧
 
 

 اسم رئيس فريق التدقيق وتوقيعه:
  التاريخ: 



 

 
                                                                                                                                                                                   

 

١٩                                                                                                        
 

 

 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 جهاز الاشراف والتقويم العلمي

 دائرة ضمان الجودة والاعتماد الاكاديمي

 قسم الاعتماد / شعبة المختبرات

 الدليل الارشادي 

رة وزا مختبراتجودة ل العراقيةلمعايير ل
 التعليم العالي والبحث العلمي

 تقرير الحوادث استمارة  -١٢
 اولاً : تملئ الاستمارة من قبل مسؤول المختبر الذي وقع فيه الحادث او الاصابة :

 الاسم الرباعي واللقب:       

 التولد :

 المختبر :

 التحصيل الدراسي: 

 طبيعة العمل:

 تاريخ الاصابة :    اليوم (         )  الساعة (         ) 

 ثانياً : تملئ من قبل وحدة السلامة المهنية : 

 طبيعة الاصابة -أ

 غماء                  كسر                حرق                    جرح                     ا كدمة                            

 سبب الاصابة  -ب

 تلوث بيئة العمل                               سقوط               تصادم            مواد                   الماكنة           

 موقع الاصابة  -ج
 
 القدم               العين                 الراس                              اليد         الاصابع                   

 ثالثاً : وصف مختصر للحادث او الاصابة 

 

 

 

 

 مصادقة الادارة العليالمختبر                         وحدة السلامة المهنية                                    مدير ا

 

     

     

     



 

 
                                                                                                                                                                                   

 

٢٠                                                                                                        
 

 

 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 جهاز الاشراف والتقويم العلمي

 دائرة ضمان الجودة والاعتماد الاكاديمي

 قسم الاعتماد / شعبة المختبرات

 الدليل الارشادي 

رة وزا مختبراتجودة ل العراقيةلمعايير ل
 التعليم العالي والبحث العلمي

 استمارة المختبر المشترك  -١٣
 

 في البيئة المختبرية.فقط ملاحظة : تشترك المختبرات ذات المجال الواحد والاختصاص المتماثل 

    :  اسم المختبر المشترك 
                                        : عنوان المادة العلمية المستحدث لاجلها المختبر 
   جهة الاشتراك 

  )رمز المختبر                          الغرض من الاشتراك                  القسم                                ( المرحلة       

١- 

٢- 

٣-  

 لساعات المختبر :التوزيع الاسبوعي 

  ٣جهة الاشتراك/                 ٢جهة الاشتراك /                   ١عدد الساعات         جهة الاشتراك /          

        :ت         عدد الطلبة للفريق الواحد  

               ٣جهة الاشتراك/                 ٢جهة الاشتراك /                   ١جهة الاشتراك /              عدد الطلبة          

    :ت         استاذ التدريب العملي  

 ٣/جهة الاشتراك                 ٢جهة الاشتراك /                   ١الاسم                              جهة الاشتراك / 

 

 

 

 مصادقة العميد مصادقة مجلس القسم مسؤول المختبر
 التوقيع:

 
 التوقيع:

 
 التوقيع:

 
 
 



 

 
                                                                                                                                                                                   

 

٢١                                                                                                        
 

 

 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 جهاز الاشراف والتقويم العلمي

 دائرة ضمان الجودة والاعتماد الاكاديمي

 قسم الاعتماد / شعبة المختبرات

 الدليل الارشادي 

رة وزا مختبراتجودة ل العراقيةلمعايير ل
 التعليم العالي والبحث العلمي

 نموذج طلب استحداث مختبر -١٤
                                    

 المختبر:............................الاسم المقترح للمختبر................................................  رمز 
 الجهة التي اقترحت الاستحداث:.....................................
 جهة ارتباط المختبر القسم / الفرع..................................

 
 الاسباب الموجبة للاستحداث ( ترفق دراسة الجدوى ): 

١- 
٢- 
٣- 

 مجال عمل المختبر :

 المختبر:............................وظيفة 

١- 
٢- 
٣-  

 الطاقة الاستيعابية للمختبر: 

  الاجهزة والادوات المختبرية المتوافرة ( ترفق قائمة الاجهزة والادوات والاثاث المختبري):

 والمصادقات  البنى التحتيةمخططات تصميم المختبر : ترفق مخططات التصميم و 

   

 الملاك العملي والفني  -١٥

 الملاك العلمي  والفني ت
 ( من الملاك الدائم )

الاختصاص اللقب العلمي
 العام

الاختصاص 
 الدقيق

     

 

 مصادقة العميد         لس القسم          توقيع رئيس القسم / الفرع                   مصادقة مج          

 

 ةمصادقة رئيس الجامع                                                                                



 

 
                                                                                                                                                                                   

 

٢٢                                                                                                        
 

 

 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 جهاز الاشراف والتقويم العلمي

 دائرة ضمان الجودة والاعتماد الاكاديمي

 قسم الاعتماد / شعبة المختبرات

 الدليل الارشادي 

رة وزا مختبراتجودة ل العراقيةلمعايير ل
 التعليم العالي والبحث العلمي

 جدول بيانات المختبر  -١٦

 
 سجل التدريب و التأهيل -١٧

نوع الدورة  ت
 التدريبية 

 

 اسم المشارك 
 عنوان الدورة 

تاريخ الدورة 

 الى -من 
 مشاركة

 او جتياز 
 الملاحظات 

       
 
يلتزم المختبر بتوفير الادلة والمستندات والسجلات والتقارير ذات العلاقة بطبيعة انشطته مما لم يتم  -ه

 .تحديد نموذج له ىضمن هذه الوثيقة 
عند اصدار أي استمارة او نموذج بتحديد هوية الوثيقة والتي تتشكل في القسم المختبر ادارة لتزم ت -و

 من :
  تحديد جهة الاصدار: 
  تحديد عنوان الوثيقة. 
  تحديد جهة او جهات المصادقة. 
  وتاريخ المصادقة الاصدار  عددتحديد. 

 
يلتزم مسؤول المختبر باعداد مخططات انسيابية لجميع الفعاليات والنشاطات في المختبر معزز   -ي

 .بالنماذج والاستمارات المعتمدة لديه مع كل خطوة ان وجدت 

 

 

 انتهى

 

 العدد الكلي    اسم الجامعة جدول بيانات المختبر
 

المجال العام  اسم الفرع اسم  القسم اسم الكلية ١
 للمختبر

تخصص دقيق 
 المختبر

عدد القاعات  اسم المختبر
 المختبرية 

        


